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ALLEGATO 7

FUNZIONAMENTO ORARIO DELLE SCUOLE

Il funzionamento orario delle scuole dell’istituto & deliberato dal Consiglio d’Istituto, su
proposta del Collegio dei docenti.

Il funzionamento orario deve tener conto degli accordi territoriali con gli Enti locali e gli altri
istituti del territorio.

Scuola Infanzia — Il funzionamento orario della scuola dell’'infanzia e dalle ore 8.30 alle ore

16.30. Il genitore o accompagnatore €& tenuto a comunicare all’'assistente comunale o

all'insegnante di sezione l'arrivo o il ritiro del bambino da scuola. Il ritiro dell'alunno puo

essere effettuato solo dal genitore/tutore o da un suo delegato. La scansione oraria nella

scuola dell’infanzia e la seguente:

e ore 7.30 -8.30 PRE-SCUOLA a gestione comunale

e ore 8.30-9.00 INGRESSO bambini

e ore 11.30 -11.45 USCITA ANTIMERIDIANA per i bambini che non fruiscono del servizio
mensa

e ore 12.45 -13.15 PRIMA USCITA POMERIDIANA per i bambini che pranzano ma non
permangono per 'intero tempo scuola

e ore 16.00-16.30 SECONDA USCITA POMERIDIANA

e ore 16.30-18.30 POST-SCUOLA a gestione comunale

Scuola Primaria - Il funzionamento orario della scuola della primaria € dalle ore 8.10 alle ore
16.10. Il ritiro dell'alunno puo essere effettuato solo dal genitore/tutore o da un suo delegato.
La scansione oraria nella scuola ¢ la seguente:

e Servizi di prolungamento: Il servizio pre-scuola, dalle ore 7.30 alle ore 8.05, & a pagamento
ed é gestito dall'Amministrazione Comunale; per usufruirne, occorre farne richiesta presso
I'Ufficio Scuola. Per gli alunni che usufruiscono del pre-scuola I‘adulto accompagnatore
deve accertarsi che Il‘alunno entri nell‘edificio scolastico e raggiunga il gruppo del
pre-scuola. Il post-scuola funziona dalle 16.10 alle 18.30, € a pagamento ed e gestito
dall'’Amministrazione Comunale; per usufruirne, occorre farne richiesta presso I'Ufficio
Scuola. Entrambi i servizi sono offerti dal lunedi al venerdi.

e Ingresso: Gli alunni entrano nell’edificio scolastico dalle ore 8.05 e si recano nelle classi
sotto la sorveglianza dei collaboratori scolastici. Gli alunni devono essere sorvegliati
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dell'adulto accompagnatore fino al suono della prima campanella (8.05). Alle ore 8.10
iniziano le lezioni. Alle ore 14,10 iniziano le lezioni pomeridiane.

Subito dopo il suono della campanella di inizio delle lezioni (8.10 e 14.10) i collaboratori
scolastici provvederanno alla chiusura dei cancelli della scuola.

| genitori non devono accompagnare i bambini in aula, ma lasciarli all’ingresso dell'edificio.

e Intervallo: L'intervallo € previsto dalle ore 10.00 alle ore 10.20. Durante l'intervallo gli
alunni sono vigilati dagli insegnanti, i quali eviteranno che restino incustoditi in classe, negli
atrii o in giardino. | collaboratori scolastici in servizio collaborano con i docenti alla
sorveglianza, anche nell’utilizzo dei servizi igienici.

Nell’'area cortiliva le classi si distribuiranno orientativamente come da accordi presi all’inizio
dell'anno scolastico. Nell'area cortiliva agli alunni non & consentito giocare con la palla.

Agli alunni non & consentito correre nei corridoi né utilizzare i distributori di bevande. Al
termine dell’intervallo € bene non usufruire dei servizi igienici per consentirne la pulizia da
parte dei collaboratori scolastici, salvo casi di effettiva necessita.

Vanno rispettati gli orari di inizio e termine dell’intervallo per non arrecare disturbo alle
attivita didattiche delle altre classi.

e Uscita: Al fine di consentire un deflusso ordinato e sicuro degli alunni, le classi
accompagnate dai rispettivi insegnanti, utilizzano le uscite stabilite ad inizio anno scolastico
(porta centrale, corridoio collegamento - palestra, porta zona mensa). | genitori degli alunni
che escono dall'ingresso principale della scuola devono aspettare i propri figli fuori dal
cancello per consentire un deflusso sicuro ed agevole alle scolaresche.

o L'uscita del mattino degli alunni & organizzata secondo il seguente orario:

m ore 12.05 suono della prima campanella: gli alunni che usufruiscono del
trasporto scolastico si preparano e raggruppati per piano vengono
accompagnati allo scuolabus dai collaboratori scolastici;

m ore 12.10 suono della seconda campanella: gli alunni che non usufruiscono
del servizio mensa vengono accompagnati all'uscita dall'insegnante e
consegnati ai genitori o ad adulti da essi delegati tramite delega scritta.

o L'uscita del pomeriggio degli alunni € organizzata secondo il seguente orario:

m ore 16.00 suono della prima campanella: gli alunni che usufruiscono del
trasporto scolastico si preparano e raggruppati per piano vengono
accompagnati allo scuolabus dai collaboratori scolastici;

m ore 16.10 suono della seconda campanella: gli alunni rimanenti vengono
accompagnati all'uscita dall'insegnante e consegnati ai genitori o ad adulti
da essi delegati tramite delega scritta.

| Collaboratori Scolastici sorvegliano le classi o i corridoi secondo necessita, con priorita per
le classi prime. Un Collaboratore scolastico alle ore 12.05 (per l'uscita del mattino) e alle ore
16.00 (per l'uscita pomeridiana) passa dalle classi prime a ritirare gli alunni che
usufruiscono del trasporto scolastico.
Gli alunni devono essere ritirati puntualmente alle ore 12.10 e alle ore 16.10 dal genitore o
da persona conosciuta e autorizzata.

5. Scuola Secondaria di Primo Grado: Il funzionamento orario della scuola secondaria & dalle ore

8.15 alle ore 13.15. Gli alunni dotati di autorizzazione all’uscita autonoma, si recano e lasciano

I'istituto autonomamente,la giornata scolastica e scandita dal suono delle campanelle:



e ore 08:10 (prima campanella): i docenti raggiungono le classi e si apprestano ad accogliere gli
alunni.

e ore 8:15 (seconda campanella) - LE CLASSI ENTRANO E SONO ATTESE NELLE AULE DAI
DOCENTI IN SERVIZIO ALLA PRIMA ORA ED HANNO INIZIO LE LEZIONI CON LAPPELLO E LA
REGISTRAZIONE ON-LINE E CARTACEA DELLE ASSENZE

e ore 8.15-9.15 (terza campanella) - PRIMA ORA DI LEZIONE

e ore9.15-10.15 (quarta campanella) - SECONDA ORA DI LEZIONE

e ore 10.15-11.05 (quinta campanella) - TERZA ORA DI LEZIONE

e ore 11.05 - 11.15 (sesta campanella) - INTERVALLO: gli studenti potranno consumare una
merenda e usufruire dei servizi igienici, senza sostarvi oltre al necessario.

e ore11.15-12.15 (settima campanella) - QUARTA ORA DI LEZIONE

e ore 12.15-13.15 (ottava campanella) - QUINTA ORA DI LEZIONE

e ore 13:11-13.15" - USCITA: i docenti dell’ultima ora accompagnano gli alunni delle classi al
cancello di uscita dell’istituto.

USO DEI BAGNI E SPOSTAMENTI - Salvo casi eccezionali, I'uso dei bagni & consentito alla 2°- 3°-
5° ora, preferibilmente all’'inizio o al termine delle lezioni e in modo da interferire il meno
possibile con lo svolgimento della lezione.

Se autorizzati dal docente ad uscire per fare fotocopie o reperire del materiale scolastico &
bene farsi accompagnare dal personale ATA del piano.

6. In seguito allemergenza da COVID-19 il funzionamento delle scuole dell’istituto e stato
modificato per contenere il rischio di diffusione e contagio. Le modifiche sono indicate
nell’Allegato al regolamento di Istituto — Regolamento per il contenimento e la diffusione del

contagio da COVID-19.

! Scaglionamento che permette un’uscita pil ordinata della classe. L'orario di uscita viene stabilito annualmente in
funzione della posizione della classe stessa.



