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Circolare n.11%7 Fiorano Modenese, 24/05/2017

AL PERSONALE DOCENTE
Scuola secondaria di primo grado

ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2016/2017

1. Entro 12 Giugno = CONSEGNA DOMANDA DI FERIE da ritirare a partire dal 30/05:
e peri Docenti aT.l.e a T.D. con nomina al 31/08/2017: si
devono chiedere tutti i giorni di cui si ha diritto (32+4 festivita)
meno quelli fruiti durante I'anno scolastico 2016/2017.

2. Entro 12 Giugno MODULO di Rendicontazione degli Incarichi retribuiti con il F.1.S.

3. dal 10 al 12 Giugno Per i Coordinatori:
Il giorno successivo alla conclusione dello scrutinio
CONSEGNA FASCICOLO DELLE CLASSI 32
(relazione finale \CdC e sostegno+ singole discipline e

programmi)
4. 23 Giugno RELAZIONE FINALE DELLE CLASSI 1° e 2° (Coordinatori) +
RELAZIONI SOSTEGNO CLASSI 1* e 2@ + CONSEGNA
ELABORATI

ADEMPIMENTI DEI DOCENTI COORDINATORI

* Predisposizione della bozza della relazione finale del Consiglio sulla base di apposito
modulo-traccia, alla luce di quanto emerso nell'ultimo consiglio di classe e di quanto
espresso effettivamente da tutti gli Insegnanti in merito alle singole discipline. La
relazione viene approvata in sede di scrutinio.

Per le classi 1" e 2* deve essere consegnata al prof. Calvi_entro il 23 Giugno 2017.

* N.B.: Per le classi 3", i Coordinatori consegneranno al _prof. Calvi come da punto 2 (per
linoltro al Presidente di Commissione) il fascicolo contenente:
a) n° 2 copie della relazione finale del Consiglio di Classe;
b) relazione finale e programmi d’esame di tutte le discipline; indicazioni per le prove
d’esame per gli alunni L. 104/92 e L. 170/2010.
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ADEMPIMENTI COLLETTIVI E INDICAZIONI VARIE

1. La partecipazione agli scrutini & obbligatoria (pena la nullita dello scrutinio stesso)
per tutti gli Insegnanti curricolari, di sostegno e di approfondimento Lingua Italiana.
Non sono tenuti alla presenza in sede di scrutinio i docenti di recupero o che abbiano
svolto progetti specifici ma sono pregati di fornire al coordinatore proprie informazioni e
pareri con congruo anticipo.

2. Nel corso della seduta di scrutinio é utile osservare la seguente procedura
sistematica:

Per tutte le classi:
a) approvazione della relazione finale, compresa la validazione dellanno scolastico
con conseguente ammissione o non ammissione allo scrutinio;
b) esame di tutti gli allievi secondo il seguente ordine:
- valutazione collegiale del comportamento;
- valutazione espressa da tutti gli Insegnanti in merito alla propria disciplina;
- dichiarazione espressa da tutti gli Insegnanti in merito all’ammissione o meno,
secondo i criteri stabiliti;
- votazione formale e motivazione qualora non esista I'unanimita;
c) preparazione e approvazione del verbale (sulla base della traccia gia predisposta);
d) stampa tabellone (una copia da unire al verbale ed una copia per la pubblicazione):
e) documento di valutazione: - stampa
- compilazione attestato e documento integrativo per le
Famiglie;
- predisposizione fonogramma per studenti non ammessi

3. La votazione formale in merito al’ammissione o non, é regolata dalla normativa
nelle seguenti prescrizioni:

a) e proibita 'astensione dal voto, trattandosi di “Collegium perfectum”;

b) linsegnante di sostegno, in qualita di contitolare per lintera classe, ha potere
deliberante (quindi vota) per tutti gli allievi e non solo per gli allievi diversamente
abili;

c) gli Insegnanti di Religione / attivita alternativa esercitano il diritto di voto solo per gli
alunni che si sono avvalsi dellinsegnamento / non insegnamento della Religione
Cattolica;
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4. Tutti gli insegnanti del Consiglio, al termine della seduta di scrutinio, sono
tenuti a firmare :
- il tabellone da esporre;
- il verbale compresa la tabella di valutazione (e, classi terze, la tabella con il voto di
idoneita );
- i documento di valutazione e il documento integrativo.

~ I DIRIGENTE SC@/ASTICO REGGENTE
T BRI e\ Casolari
el Decreto Legislativo 39/93
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Al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo Fiorano Modenese 1"
OGGETTO: Dichiarazione di svolgimento delle attivita aggiuntive a.s. 2016/17

Wl SOMOSCII.. .o

in servizio con contratto a tempo determinato / indeterminato presso la Scuola .........................
in riferimento all’oggetto

DICHIARA

di avere espletato i seguenti incarichi secondo le seguenti modalita:

ATTIVITA’ DI INCARICO n. ore svolte
ATTIVITA’ IN COMMISSIONE n. ore svolte
Verranno rendicontate solo le ore effettivamente svolte

Allegare breve relazione firmata sull’espletamento degli incarichi e attivita nelle commissioni.

Quanto dichiarato ¢ conforme all’incarico assegnato

VISTO

[l Dirigente Scolastico Reggente
Angela Casolari
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